Приложение № 1


УТВЕРЖДАЮ:
Начальник управления образования администрации 

Минераловодского городского округа
"  "            201_ года
КАРТА ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСОВОГО КОНТРОЛЯ
_______________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения управления образования администрации Минераловодского городского округа, ответственного за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур)
на __________ год
	№ п/п
	Наименование операции (действия по формированию документа) для выполнения внутренней бюджетной процедуры
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции (Ф.И.О., должность)
	Периодичность выполнения операции
	Должностное лицо, осуществляющее контрольное действие (Ф.И.О., должность)
	Методы контроля
	Контрольное действие
	Виды/ способы контроля
	Периодичность контрольных действий
	Подпись должностного лица, осуществляющего контрольное действие

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


Руководитель 

структурного подразделения        _____________                                _______________

       ( подпись)                                              (расшифровка подписи)

                                                                                                                             Дата           

Приложение № 2

УТВЕРЖДАЮ:
Начальник управления образования администрации 

Минераловодского городского округа
"  "            201_ года
Регистр (журнал) внутреннего финансового контроля

____________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения, ответственного за результаты выполнения внутренних бюджетных процедур, управления образования администрации Минераловодского городского округа)

	№ пп.
	Внутренняя бюджетная процедура
	Должностное лицо, ответственное за выполнение операции
	Должностные лица, осуществляющие контрольные действия
	Выявленные недостатки и (или) нарушения, при исполнении бюджетных процедур 
	Сведения  о причинах и обстоятельствах рисков возникновения нарушений и (или) недостатков
	Принятые меры по устранению нарушений и (или) недостатков

	1.
	
	
	
	
	
	

	1 а)
	
	
	
	
	
	

	1 б)
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	2 а)
	
	
	
	
	
	

	2 б)
	
	
	
	
	
	



Руководитель 

структурного подразделения        _____________                                _______________

       ( подпись)                                              (расшифровка подписи)

                                                                                                 Дата           

Приложение № 3

УТВЕРЖДАЮ:
Начальник управления образования администрации 

Минераловодского городского округа
"  "            201_ года
Отчет

о результатах внутреннего финансового контроля

управление образования администрации Минераловодского городского округа
за ______________________________ 

(отчетный период)

	№ п/п
	Наименование бюджетной процедуры, включенной в регистры (журналы) внутреннего финансового контроля
	Выявленные недостатки и (или) нарушения при исполнении внутренних бюджетных процедур
	Сведения о причинах и обстоятельствах рисков возникновения нарушений и (или) недостатков
	Принятые меры по устранению нарушений и (или) недостатков

	1
	2
	             3
2
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель 

структурного подразделения        _____________                                _______________

       ( подпись)                                              (расшифровка подписи)

                                                                   Дата

Приложение № 4
Порядок
составления, утверждения и ведения плана внутреннего финансового аудита управления образования администрации Минераловодского городского округа и его подведомственных учреждений
1. План внутреннего финансового аудита (далее - План) составляется на очередной финансовый год и ведется соответствующим структурным подразделением (должностным лицом) управлением образования администрации Минераловодского городского округа (далее – Управление) и его подведомственных учреждений, наделенным полномочиями по осуществлению внутреннего финансового аудита.

В целях составления плана субъект внутреннего финансового аудита обязан провести предварительный анализ данных об объектах аудита, в том числе сведений о результатах:

1) осуществления внутреннего финансового контроля за период, подлежащий аудиторской проверке;

2) проведения в текущем и (или) отчетном финансовом году контрольных мероприятий контрольно-счетным органом Минераловодского городского округа Ставропольского края и финансовым управлением администрации Минераловодского городского округа Ставропольского края в отношении финансово-хозяйственной деятельности объектов аудита.
2. Объектами внутреннего финансового аудита являются Управление и подведомственные ему учреждения, получатели средств местного бюджета (далее - объекты аудита).
3. План состоит из заголовочной, содержательной и оформляющей частей.

3.1. В заголовочной части Плана указываются:

гриф утверждения документа, содержащий наименование должности, подпись (и ее расшифровку) лица, уполномоченного утверждать План, и дату утверждения;

наименование документа.

3.2. Содержательная часть оформляется в виде таблицы, в которой указываются:

объект аудита;

тема аудиторской проверки (внутренняя бюджетная процедура);
вид аудиторской проверки;

проверяемый период,
срок аудиторской проверки.
3.3. Оформляющая часть Плана содержит подпись (и ее расшифровку) начальника структурного подразделения (должностного лица) Управления, его подведомственных учреждений, наделенных полномочиями по осуществлению внутреннего финансового аудита.

4. План Управления составляется лицом, наделенным полномочиями по осуществлению внутреннего финансового аудита, подписывается и утверждается начальником Управления  до начала очередного финансового года.

5. Изменения в Планы вносятся в соответствии с решением начальника Управления на основании мотивированных обращений должностных лиц Уравления, наделенных полномочиями по осуществлению внутреннего финансового аудита.

Решение о внесении изменений в Планы оформляется должностным лицом.
6. При составлении плана аудиторской проверки учитываются:

1) значимость операций (действий по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры), групп однотипных операций объектов аудита, которые могут оказать значительное влияние на годовую и (или) квартальную бюджетную отчетность Управления в случае неправомерного исполнения этих операций;

2) факторы, влияющие на объем выборки проверяемых операций (действий по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры) для тестирования эффективности (надежности) внутреннего финансового контроля, к которым в том числе относятся частота выполнения визуальных контрольных действий, существенность процедур внутреннего финансового контроля и уровень автоматизации процедур внутреннего финансового контроля;

3) наличие значимых бюджетных рисков после проведения процедур внутреннего финансового контроля;

4) степень обеспеченности подразделения внутреннего финансового аудита ресурсами (трудовыми, материальными и финансовыми);

5) возможность проведения аудиторских проверок в установленные сроки;

6) наличие резерва времени для выполнения внеплановых аудиторских проверок.

7. В ходе проведения аудиторской проверки либо до ее начала руководитель аудиторской группы имеет право запрашивать и получать на основании мотивированного запроса документы, материалы и информацию, необходимые для проведения аудиторской проверки, в том числе информацию об организации и о результатах проведения внутреннего финансового контроля.

Указанный запрос направляется объекту аудита не менее чем за 3 рабочих дня до начала аудиторской проверки либо в ходе проведения аудиторской проверки по мере необходимости уточнения вопросов, касающихся темы аудиторской проверки.

Документы, материалы и информация, необходимые для проведения аудиторской проверки, представляются в подлиннике или копиях, заверенных объектами аудита, в сроки, указанные в запросе. В случае если срок представления в запросе не указан, документы, материалы и информация представляются в течение 3 рабочих дней со дня поступления запроса в адрес объекта аудита.

УТВЕРЖДАЮ:
Начальник управления образования администрации 

Минераловодского городского округа
«_____»  _________20___г.

План внутреннего финансового аудита

управления образования администрации Минераловодского городского округа
на ________ год 

	Объект аудита
	Тема аудиторской проверки (проверяемые внутренние бюджетные процедуры)
	Вид аудиторской проверки (камеральная, выездная, комбинированная)
	Проверяемый период
	Срок проведения аудиторской проверки

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Субъект
внутреннего финансового аудита               _____________                               _______________

                      ( подпись)                                              (расшифровка подписи)
Приложение № 5
АКТ
аудиторской проверки


___________________________________________________ аудиторской проверки,

  (вид аудиторской проверки)

проведенной в _______________________________________________________________

(наименование объекта аудита)

аудиторской группой в составе _________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы, руководителяи

____________________________________________________________________________

участников аудиторской группы)

"____"____________20___г.                               ___________________

   (населенный пункт)

Основание для проведения аудиторской проверки: _______________________________

Тема аудиторской проверки: __________________________________________________

                          (указывается из программы аудиторской проверки)

Проверяемый период деятельности: ____________________________________________

                                  (указывается из программы аудиторской

проверки)

Предмет аудиторской проверки: _______________________________________________

(указываются из программы аудиторской

проверки проверяемые бюджетные процедуры)

Срок проверки: с "__"_______20__г. по "__"_______20__г.

Краткая информация об объекте аудита: ________________________________________

Результаты аудиторской проверки по каждому вопросу программы  аудиторской

проверки:

по вопросу 1. _______________________________________________________________

по вопросу 2. _______________________________________________________________

                (излагаются результаты аудиторской проверки по каждому

вопросу)

Заключение: ________________________________________________________________

(обобщенная информация о выявленных в ходе аудиторской

проверки нарушениях и недостатках, выводы о степени

надежности внутреннего финансового контроля и достоверности

представленной объектами аудита бюджетной отчетности, выводы

о соответствии порядка ведения бюджетного учета методологии и

стандартам бюджетного учета, установленным Министерством

финансов Российской Федерации)

Приложение: 1.

            2.

Руководитель аудиторской группы

_________________________           _____________   _____________________

   (должность)     (подпись)      (инициалы и фамилия)

С актом ознакомлен,

руководитель объекта аудита

_________________________           _____________   _____________________

(должность)        (подпись)      (инициалы и фамилия)

"___" __________________ 20__г.

Примечания:
1. Акт составляется руководителем аудиторской группы на основании справок, составленных участниками аудиторской группы.

2. При выявлении нарушений и недостатков в акте указываются:

а) нормы законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, требования которых нарушены;

б) виды выявленных нарушений с указанием по годам и видам средств (бюджетные, поступившие от приносящей доход деятельности);

в) причины допущенных нарушений и недостатков, их последствия;

г) суммы возмещенного ущерба, выявленного в ходе аудиторской проверки;

д) конкретные должностные лица, допустившие нарушения;

е) принятые в ходе проведения аудиторской проверки меры по устранению выявленных нарушений и недостатков и их результаты.

3. Не допускается включение в акт различного рода предположений и сведений, не подтвержденных документами.

4. При наличии сведений, составляющих государственную тайну, акт подлежит засекречиванию.

Приложение № 6

УТВЕРЖДАЮ:
Начальник управления образования администрации 

Минераловодского городского округа
"  "            201_ года
Отчет о результатах внутреннего финансового аудита 

управления образования администрации Минераловодского городского округа
за ______________________________ 

(отчетный период)

	Проверяемый период
	Срок проведения проверки
	Вид аудиторской проверки
	Объект аудита
	Тема аудита 
	Информация о выявленных в ходе проверки недостатках и нарушениях
	Оценка надежности внутреннего финансового контроля
	Рекомендации по повышению эффективности внутреннего финансового контроля
	Вывод о достоверности (недостоверности) бюджетной отчетности
	Предложения по повышению экономности и результативности использования бюджетных средств

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


Субъект
внутреннего финансового аудита                              _____________                   _______________

                                          ( подпись)                                (расшифровка подписи)

                                                                                     Дата

